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Solicitud de Conciliación 

	                                                                                                                                                                                          Fecha,
Señor(es):
[bookmark: _GoBack]Centro de conciliación ___________________________________ 
Nombre del conciliador __________________________________
Dirección _____________________________________________
Ciudad _______________________________________________.

Referencia: Solicitud de conciliación.


Datos del solicitante(s)

Nombre(s): ________________________________ Apellidos ______________________________ Identificado con la cédula de ciudadanía Nro. ____________________ de ___________________Si es persona jurídica mencionar el nombre o razón social de la entidad, su representación legal y demás datos necesarios para su identificación. En caso de ser un apoderado el que solicite la Conciliación así deberá indicarlo.

Se identifican cada una de las personas que soliciten la conciliación. Comedidamente solicito a ustedes audiencia de conciliación en materia __________________con el fin de solucionar el conflicto con:

Datos del solicitado(s)

Nombre: ________________________________ apellidos ______________________________
Identificado con la cédula de ciudadanía No. ____________________ de ___________________
Si es persona jurídica mencionar el nombre o razón social de la entidad, su representación legal y demás datos necesarios para su identificación.

Se identifican cada una de las personas que se deben convocar a la conciliación.

Hechos

La controversia que se desea solucionar tiene como hechos los siguientes:
1. ___________________________________________________________________________.
2. ___________________________________________________________________________.
3. ___________________________________________________________________________.
Se deben relacionar los hechos más relevantes del caso en orden cronológico con toda la información pertinente para el caso.

Pruebas

De igual manera se discriminan las pruebas que soporten los hechos relacionados:
1. ___________________________________________________________________________.
2. ___________________________________________________________________________.
3. ___________________________________________________________________________.



                                                                                                                                                                                            Anexos

Así mismo se relacionan los anexos de la solicitud de conciliación, los cuales dependen del caso
en estudio:
1. ___________________________________________________________________________.
2. ___________________________________________________________________________.
3. ___________________________________________________________________________.

Notificaciones

Las comunicaciones se pueden dirigir a:

CONCILIACIÓN
Solicitante:
Dirección:__________________________________________________
Teléfono, fax, correo electrónico:________________________________
Ciudad: ____________________________________________________

Firmas

La solicitud de conciliación la deben firmar el o los solicitantes.

Sin perjuicio del medio que utilice el conciliador para citar a las partes, a continuación se
presenta un modelo de notificación por escrito a la audiencia de conciliación:

Notificación

Fecha,
Señor(es):
Nombre ______________________________________________
Apellidos _____________________________________________
Dirección _____________________________________________
Ciudad _______________________________________________.
Referencia: Citación a audiencia de conciliación
Nombre _____________________ apellidos _________________ identificado como aparece al pie de mi firma, comedidamente me permito solicitar su comparecencia a la audiencia de Conciliación que se llevará a cabo el día ___________ del mes _________ del año_________ a la
hora_____, en el centro de conciliación u oficina ubicada en __________________ de la ciudad de ______________________________.

El motivo de la conciliación consiste en llegar a un acuerdo en relación con
_______________________________________________solicitada por ___________________.

De conformidad con la Ley 640 de 2001 se advierte que su inasistencia a la audiencia de Conciliación podrá ser considerada como indicio grave en contra de las pretensiones o de sus excepciones de mérito en un eventual proceso judicial y en caso de ser esta conciliación requisito de procedibilidad y se instaure la demanda judicial, el juez impondrá multa a la parte que no haya justificado su inasistencia a la audiencia.  
                                                                                    
                                                           

	Atentamente

	
Nombre
	

	
Cedula de Ciudadanía. Nro.
	
	  de
	

	                                                           Código Nro.                
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